Тема 6. Основи роботи з текстовою інформацією. ( 4 години)
1. Вступний урок. Призначення, можливості і класифікація системи обробки текстів.

2. Практична робота: «Введення, редагування й форматування тексту» (завдання 1, 2)

3. Практична робота: «Створення й форматування таблиць. Робота з фрагментами тексту»

4. Підсумкова практична робота. 

1. Вступний урок. Призначення, можливості і класифікація системи обробки текстів
Мета: пояснити поняття «системи обробки текстів», «текстовий процесор», їх призначення, можливості, класифікацію; ознайомити з кінцевими результатами вивчення теми та рівнем знань умінь та навичок, що ними повинні володіти учні, роздати практичні завдання.

Хід уроку.

І. Актуалізація опорних знань.


Фронтальна бесіда.

1.У якому вигляді може бути представлена інформація?

2. Які програми для обробки інформації вам відомі?

3. З чого складається ім’я файла?

4. Яке призначення розширення імені файла? Як записується шлях до файла?

ІІ. Створення проблемної ситуації
Міні-лекція, в ході якої учні знайомляться з можливостями і класифікацією системи обробки текстів, проводиться огляд середовища текстового редактора ( демонстрація за допомогою проектора), демонстрація процесу створення, відкриття і збереження текстового документа ( проектор), формати текстових документів, використання довідкової системи тек4стового процесора.
Мотивація навчання:

На екран виводиться текст підсумковою практичної роботи і ставиться запитання: чи є в класі учень здатний виконати  цю практичну роботу відразу, без підготовки? Після того, як з’ясується, що таких учнів немає, починаємо встановлювати і записувати на дошці і в зошитах перелік знань, умінь і навичок, якими необхідно володіти, щоб виконати це завдання. Після обговорення до них віднесено:
· Відкривати нові і раніше створені документи;

· Вводити і копіювати текст та його фрагменти;

· Форматувати текст (підбирати необхідний шрифт, розмір шрифту, забарвлення і т.п.);

· Розміщувати текст на сторінці;

· Створювати нумеровані та ненумеровані списки;

· створювати і форматувати таблиці (об’єднувати комірчини, визначати розміщення і напрям тексту);

· вставляти в текст документу різноманітні об’єкти (малюнки, діаграми, формули тощо)4

· вставляти та редагувати колонтитули;

· зберігати документ.

Для оволодіння цими навиками кожному слід виконати ряд практичних  робіт. Кожному учневі роздається пакет документів, в якому тексти практичних робіт , календарний план вивчення теми, перелік питань, що виноситься на тестове опитування (дана тема їх не передбачає), та джерела інформації, які допоможуть при виконанні завдання і засвоєння необхідних знань.

ІІІ. Домашнє завдання:

1.Користуючись інформацією з підручника §§17-19 скласти схему «Основні можливості текстових процесорів».
2.* Підготувати повідомлення за темою «Професії, що потребують знання систем обробки текстів».
