Підсумкова практична робота
з теми 6 «Основи роботи з текстовою інформацією»
Кожне з завдань оцінюється 1 балом, завдання 10 оцінюється 3 балами.

1) Завантажити текстовий редактор.

2) Зберегти текст в файлі з розширенням doc, використовуючи для імені файла своє прізвище.

3) Набрати текст:

                                Список доручень

В 2000/2001 навчальному році учні 10 – А класу мають такі доручення:

· Іванова А. Б. – староста;

· Петров В. В. – зам. старости;

· Сидоров А. С. – відповідальний за чергування;

· Левченко П. К. – відповідальний за підручники;

· Миронов Л. Л. – відповідальний за позакласні заходи.

                                                              Кл. керівник

Форматувати текст таким чином:

4) Встановити шрифт для заголовку: Arial, 16 пт, напівжирний, підкреслений. Встановити шрифт для основного тексту: Times New Roman, 14 пт.

5) Встанрвити міжрядковий інтервал – полуторний;

6) Вирівнювання заголовку центральне, основного тексту – з лівого боку, останнього рядка – з правого боку.

7) Перелік доручень оформити у вигляді маркованого списку. Встановити відступ для списку 4 см.

Встановити параметри сторінки:

8) Формат паперу – А4, орієнтація – книжкова;

9) Поля: верхнє 2 см, нижнє 2,5 см, відступ зліва та справа 2 см;

10) Розробити таблицю за вказаним зразком та розмістити її на другій сторінці (перед тим встановити нумерацію сторінок). В назви предметів ввести основні предмети
	ТАБЕЛЬ УСПІШНОСТІ

учня 10 класу

Устивицької ЗОШ І-ІІІ ступенів

(прізвище, ім’я, по батькові) 

за 2012/2013  навчальний рік
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Виконану роботу зберегти у своїй папці під іменем Підсумкова.
